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一、会员注册
1.1会员注册入口
进入会员注册地址方式有两种，一是直接在浏览器地址栏输入http://wsjj.njztb.cn/njhy，进入系统登录页面，点击“注册”，进入会员注册流程。
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还可以通过点击内江市公共资源交易信息网上的链接进入。具体操作方法如下：
（1）进入内江市公共资源交易信息网（www.njztb.cn）首页，下拉至网页中部，点击“政府采购交易平台入口”，如截图所示：
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（2）在新的页面中点击“网上竞价采购商城（场）直购”；
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（3）点击“会员注册”。
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1.2会员注册具体操作流程
在通过前面的方式进入注册页面后，点击同意进入会员注册信息填写界面
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填写好注册信息之后点击[image: image7.png]TS




检测登录名是否重复，若出现：[image: image8.png]T {2 B HR




信息，则重新输入其他登录名进行注册。
注：注册时请注意选择与自己单位所对应的用户类型，供应商则勾选供应商，采购人则勾选采购单位
同样点击[image: image9.png]AaTiEefuEHn




进行单位名称的检测。确认信息无误后点击[image: image10.png]LLUN



进入注册信息确认界面
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点击[image: image12.png]


进入系统
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二、供应商基本信息管理
2.1基本信息管理
点击诚信库管理—基本信息
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点击[image: image15.png]


，进入基本信息编辑页面
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注：带“*”选项为必填选项[image: image17.png]SERC)
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“注册地”点击下拉按钮[image: image18.png]


选择具体注册地区，
          点击删除按钮[image: image19.png]


可以删除已有内容
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营业期限可以手动输入，也可以点击下拉按钮[image: image22.png]


选择时间，直接点击年份和月份可以挑选具体时间也可以通过按钮[image: image23.png]


减少年份，[image: image24.png]


增加年份，[image: image25.png]


减少月份，[image: image26.png]


增加月份
        点击删除按钮[image: image27.png]


删除时间
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供应商类别点击下拉按钮[image: image29.png]


选择类别，点击删除按钮[image: image30.png]


删除类别
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供应商根据自己实际经营商品类别进行挑选，可多选。
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点击修改保存，保存填写的信息。
2.2扫描件管理
点击[image: image33.png]A EIR



进入扫描件管理页面（带“*”为必须上传）
[image: image34.png]TR
wERE (%)
SENERELH
SREOAGHRNE (%)
EABEAERE (%)
[=EZRE nins et ey 4ning
ARSI (AR5 Se25)
SREANERIER (1)
EiAFEEMRERE ()

MM M MM M W M

BFHIIR(GEES)

ER(SEEE)

HEHER

HHEHEIR

HEHER

HEHEIR

HEHER

HEHEIR

HEHER

HEHEIR

A
WE R
SEANERBTHERET
DHAGTERNE
EABEAEIHAR EFRRIF
[=EZRE nins et ey 4ning
ARSI (AR5 Se25)
S RANERIER
EiRFRE MTER

4

7N




点击页面中的[image: image35.png]HEHER



进入上传界面
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点击高拍仪录入和扫描仪录入可以直接录入，选择按钮选择电子件上传可以选择本地的点击件进行上传
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注：上传之后处于待审核状态如果上传错位置可以选中扫描件点击[image: image38.png]B



进行转移
上传错误可以选中扫描件点击[image: image39.png]© fEmE



，审核人员审核之后自动删除。
所有扫描件上传完毕之后回到基本信息修改界面
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2.3提交审核
点击按钮[image: image41.png]


，查看已填内容，状态为“编辑中”可以继续修改，点击按钮[image: image42.png]A REnE



，在弹出的对话框中签署意见点击[image: image43.png](T wkkE |



，完成基本信息审核的提交，出现下图提交成功提示
[image: image44.png]HEFTHIAS





状态变为“待审核”，不可以修改。
审核通过后，状态变成“审核通过”，可以修改，但都需要经过审核人员的审核。
审核不通过，状态变成“审核不通过”，可以修改后再提交。
三、采购单位基本信息管理
3.1基本信息管理
点击诚信库管理——基本信息
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点击[image: image46.png]


按钮，进入基本信息编辑页面。
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在编辑中需要特别注意单位属性选择，该单位属性选择将直接影响后期业务管理中的计划申报审批流转流程，所以请勿选错。
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基本信息填些完成后可点击[image: image49.png]el 2R



按钮，对当前所填些内容进行保存。
3.2扫描件管理
点击[image: image50.png]A EIR



进入扫描件管理页面（带“*”为必须上传）
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点击页面中的[image: image52.png]HEHER



进入上传界面
[image: image53.png](%]
TR

WA
EHRRRA RNl © HEBFHLE

pa ol EfEA tadial HE HEA
4R W*tﬁftbﬂﬂﬂmlﬂﬂ KB: i 4542 41ipg.ipeg,bmp,aif pdf2AIRE |
[S35E AR R A
it [ RRE MR (A -

© mmE  Ommse L eses
o SRR RS

K FfFEIRRECAER Y, BTN
e HUEHLEREAFHER, TIASFREEDE
K HENFHERREEH R, BEAE





点击高拍仪录入和扫描仪录入可以直接录入，选择按钮选择电子件上传可以选择本地的点击件进行上传
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注：上传之后处于待审核状态如果上传错位置可以选中扫描件点击[image: image55.png]B



进行转移
上传错误可以选中扫描件点击[image: image56.png]© fEmE



，审核人员审核之后自动删除。
所有扫描件上传完毕之后回到基本信息修改界面。
3.3提交审核
点击按钮[image: image57.png]


，查看已填内容，状态为“编辑中”可以继续修改，点击按钮[image: image58.png]A REnE



，在弹出的对话框中签署意见点击[image: image59.png](T wkkE |



，完成基本信息审核的提交，出现下图提交成功提示
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状态变为“待审核”，不可以修改。
审核通过后，状态变成“审核通过”，可以修改，但都需要经过审核人员的审核。
审核不通过，状态变成“审核不通过”，可以修改后再提交。
说明：
以上系统注册流程完成之后，请按照相关通知要求，携带相关文件到内江市公共资源交易服务中心科进行审核。






江苏国泰新点软件有限公司


地址：江苏张家港市经济开发区    (http://www.epoint.com.cn)


客服电话：0512-58173200
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